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Ai genitori/tutori 
Agli studenti e alle studentesse 

Epc 
 

Alla Vicepresidenza 
Al DSGA 

Ai docenti e al personale ATA 
 

Livorno, 30 settembre 2024 
 
 
OGGETTO: Protocollo comunicazione scuola-famiglia – LICEO F. CECIONI 
 
Gentili genitori/tutori, 
 
nell'ottica di garantire una comunicazione efficace e organizzata tra la scuola e famiglia 
(studenti e studentesse e genitori/tutori), si ritiene opportuno fornire un protocollo operativo 
che possa agevolare e indirizzare i flussi comunicativi in una organizzazione complessa come 
il liceo F. CECIONI. 
 

1. CONSULTAZIONE DELLE INFORMAZIONI SULLA VITA SCOLASTICA 

Vi ricordiamo che tutte le comunicazioni di carattere amministrativo, gestionale e informativo 
vengono regolarmente pubblicate sui seguenti canali istituzionali e ufficiali: 

- Sito Web dell'Istituto: https://www.liceocecioni.edu.it  

- Registro Elettronico ARGO DIDUP: accessibile tramite le credenziali in vostro 

possesso. 

A questi canali istituzionali si aggiunge il canale Telegram della scuola 
(https://t.me/liceocecioni) che rappresenta un rapido canale di diffusione delle informazioni 
da parte della scuola ma che non riveste carattere istituzionale.  
 

2. COMUNICAZIONI CON I DOCENTI 

In caso di problematiche didattiche o disciplinari che coinvolgono gli studenti e le 
studentesse, è importante seguire il seguente iter: 

1. Primo contatto: rivolgersi direttamente al docente responsabile della materia o della 

classe in cui si è verificato l'episodio. È possibile consultare l'orario di ricevimento 

settimanale disponibile sul registro elettronico web per prenotare un colloquio. 

2. In caso di non risoluzione o problematiche più complesse: rivolgersi al docente 

coordinatore di classe. 
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3. COMUNICAZIONI CON LA DIRIGENZA 

Se le problematiche non trovassero soluzione attraverso i passaggi precedenti o se si avesse 
necessità di un confronto su temi che non interessano l’andamento didattico/disciplinare 
della classe è possibile richiedere un appuntamento con i collaboratori del dirigente 
scolastico scrivendo a vicepresidenza@liceocecioni.edu.it  
 

- Prof.ssa Cristina Licco 

- Prof. Claudio Guidugli 

- Prof.ssa Lucia Bonfigli 

È inoltre importante sottolineare che la scuola dispone di figure di riferimento per specifiche 
esigenze, come ad esempio i docenti referenti per l'inclusione, che possono essere consultati 
per problematiche relative all'integrazione e alla gestione delle fragilità. L’organigramma è 
consultabile sul sito della scuola al presente indirizzo.  
 

4. APPUNTAMENTI CON IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Il Dirigente Scolastico è disponibile a ricevere su appuntamento per tutte le questioni che 
non trovassero risposta attraverso il percorso descritto nei passi precedenti. Per prenotare 
un appuntamento è necessario utilizzare la seguente piattaforma.  
 

5. PRATICHE AMMINISTRATIVE E CONTABILI 

La segreteria è disponibile, negli orari di ricevimento indicati sul sito della scuola, per gestire 
problematiche relative a questioni amministrative e contabili. 
 
 
 
Pur garantendo la massima disponibilità, si invita a seguire il percorso delineato dal presente 
protocollo e ad avviare una comunicazione consapevole dei tempi lavorativi del personale 
scolastico.            
 
 

                                                                                                                                                                
                                                                                                       Il Dirigente scolastico 

                                                                                                     Rino Bucci 
   
                           Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice   
                 dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse                                                                                  
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